ZAMAWIAJACY
MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNIKACYJNE
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ul. Kolobrzeska 40, 10-434 Olsztyn
Telefon: 89 513-84-00 Fax.: 89 513-84-06; NIP: 739-020-61-95,
REGON: 510164920, BDO: 000037835

WARUNKI ZAMOWIENIA (W2Z)

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego na:

ustluge zweryfikowania i opracowania nowych dokumentéw z zakresu

polityki antymobbingowej i antydyskryminacyjnej, uwzgledniajacych

wymagania objete nowelizacjg kodeksu pracy oraz przeprowadzenia
szkolen antymobbingowych

Numer sprawy: FP/1/2026

Postgpowanie dotyczy zamoOwienia sektorowego ponizej progéw unijnych okreslonych
w zatgczniku do obwieszczeniu Prezesa UZP z dnia 8 grudnia 2025 r., ktory dla dostaw
i ustug wynosi: 432.000,00 € = 1.861.920,00 PLN.

Postgpowanie o udzielnie zamowienia prowadzone jest zgodnie Regulaminem udzielania
zamowien sektorowych o warto$ci nieprzekraczajacej progdw unijnych w procedurze
pelnej (Zarzadzenie Prezesa MPK sp. z 0.0 w Olsztynie nr 9/2020 z dnia 17.12.2020 r.).

ZATWIERDZAM



1. Zamawiajacy :
Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacyjne sp. z o.0.
ul. Kotobrzeska 40, 10 -434 Olsztyn
telefon: 89 513-84-00 fax.: 89 513-84-06
KRS : 0000141647, NIP : 739-020-61-95, REGON : 510164920
adres strony internetowej: www.mpkolsztyn.pl
adres e-mail: mpk@mpkolsztyn.pl

2. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zweryfikowania i opracowania dokumentoéw z
zakresu polityki antymobbingowej 1 antydyskryminacyjnej, uwzgledniajacych wymagania
objete nowelizacja kodeksu pracy oraz przeprowadzenia szkolen antymobbingowych.
Szczeglly przedmiotu zamoéwienia:
Zakres szkolen obejmujacy;
- dostarczenie wiedzy zapobiegajacej zjawisku mobbingu, molestowaniu seksualnego
i dyskryminacji w organizacji,
- dostarczenie wiedzy pozwalajacej na identyfikacje przypadkéw mobbingu i
dyskryminaciji,
- omowienie dziatan majacych na celu kreowanie bezpiecznego i przyjaznego srodowiska
pracy, wolnego od mobbingu, molestowania seksualnego i dyskryminacji,
- omdéwienie zasad obowigzujacych procedur zwigzanych ze zglaszaniem
nieprawidlowosci zwigzanych z reakcja na zachowania niepozadane,
- podniesienie $wiadomos$ci w zakresie zmian prawnych w obszarze mobbingu i
dyskryminacji, ktére maja by¢ wprowadzone jeszcze w tym roku,
- przygotowanie kadry zarzadzajacej do identyfikacji w zespole zachowan niepozadanych,
- przygotowanie pracownikow do petnienia funkcji cztonkéw Komisji antymobbingowej,
pozyskanie wiedzy w zakresie procedur i programéw antymobbingowych, rozpatrywania
zgloszonych skarg na mobbing, dokumentowania spraw przez komisj¢ antymobbingowa
oraz zasad prowadzenia posiedzen,
Ponadto;
- zweryfikowanie wewnetrznych dokumentow spotki z zakresu polityki antymobbingowej
i antydyskryminacyjnej i po weryfikacji opracowanie nowego dokumentu ,, Polityki
antymobbingowej i antydyskryminacyjnej” z uwzglednieniem wymagan zawartych w
nowelizacji uwzgledniajac wymagania objete nowelizacjg przepisdw przyjetych przez sejm
19 czerwca 2026r.

3. Sposéb przygotowania oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w jednym egzemplarzu na formularzu
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do WZ.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna ceng.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ do tego upowazniong.
Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, okreslajace
jego zakres 1 wystawione przez osoby do tego upowaznione.
4. Na oferte sktadajg sie¢:
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5.

e Wypehiony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.
Z ofertg nalezy zlozy¢ rdwniez wymagane dokumenty
e Kopia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej. Mozna poda¢ réwniez tylko nr
KRS/CEIDG na formularzu ofertowym.
W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z odpisu z whasciwego rejestru nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu (skan- zatgcznik nr 1), dokumenty nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

6. Oferta (skan formularza ofertowego i wymaganych dokumentéw podpisanych przez

osobe/y upowaznione) nalezy ztozy¢ droga elektroniczng (e-mail) na adres wskazany
w punkcie 4 WZ.

7. Zamawiajacy  dopuszcza  podpisanie  oferty = kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym. W takim przypadku oferte,
dokumenty nalezy przygotowac¢ w formacie pdf podpisa¢ ja odpowiednim podpisem i
wysta¢ na adres e-mail okreslony w punkcie 4.

4. Miejsce i termin skladania.

Oferte (skan formularza ofertowego i wymaganych dokumentéw podpisanych przez

osobe¢/y upowaznione ) nalezy ztozy¢ droga elektroniczng ( e- mail ) na adres

e- mail: m.laczynska@mpkolsztyn.pl w terminie do 04 .09.2026 r.

Dopuszcza si¢ przestanie kilku e- mailéw np. w przypadku zbyt duzego rozmiaru
zalacznikow z warunkiem, ze oferta ( zatacznik nr 1) musi by¢ przestana w terminie
sktadania ofert.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy

wyborze oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal jednym

Kryterium — ceng.

2. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia

3.

przez Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktory ztozyt oferta z najnizsza ceng przy
spetnianiu wszystkich warunkow opisanych w WZ.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ztozonych ofert.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszych WZ oraz
obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego
wykonania zaméwienia.

. Wykonawca wyliczong cen¢ wraz z podatkiem VAT zamieszcza na formularzu

ofertowym - zalgcznik nr 1 do WZ ). Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje
ceng oferty brutto (pola zaciemnione w tabeli formularza ofertowego).

. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wptyna¢ na ceng

oferty.
Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo 1 stownie z doktadnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

. W przypadku rozbieznos$ci w cenie wyrazonej liczbowo 1 stownie, Zamawiajacy

przyjmie, ze prawidtowa ceng jest cena zapisana liczbowo .

. Zamawiajacy informuje, iz wszystkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym

a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.



7. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

7. Termin zwigzania oferts.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni od dnia ztozenia oferty.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

8. Termin wykonania zamowienia.
Wymagany termin wykonania zamowienia: maksymalnie do 60 dni od dnia ztozenia
przez Zamawiajgcego zamowienia przestanego drogg elektroniczng (e-mail ).

9. Kontakt w sprawie zamowienia :
1. w sprawach merytorycznych:

Emilia Hadziewicz tel. 89 513 85 10, lub droga
elektroniczng na adres : e.hadziewicz@mpkolsztyn.pl,

Marta ¥.aczynska-Siok tel. 89 513 84 14, lub droga
elektroniczng na adres : m. laczynska@mpkolsztyn.pl,

. W sprawach formalnych Adam Zagorski tel. 607 034 676, lub droga

elektroniczng na adres : a.zagorski@mpkolsztyn.pl
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszych WZ, a tre$cig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.
Wszelkie informacje udzielone telefonicznie nie sg wigzace i maja jedynie
charakter pomocniczy.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie zapytan w sprawie zamowienia droga
elektroniczng na adres e-mail podany w punkcie 1 i 2 . Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi, jezeli zapytanie wptynie najpozniej na 3 dni przed terminem sktadania
ofert. Po tym terminie Zamawiajacy moze, ale nie musi udzieli¢ odpowiedzi na
zapytania.

10. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢
dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1.

2.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi drogg elektroniczng
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zlozy oferte z najnizsza
ceng. Oferta musi spelnia¢ wszystkie wymagania okre§lone w WZ.

11. Uwagi- dodatkowe informacje

1.

W

Postepowanie o udzielnie zamowienia prowadzone jest zgodnie Regulaminem
udzielania zaméwien sektorowych o warto$ci nieprzekraczajacej progdéw
unijnych w procedurze pelnej (Zarzadzenie Prezesa MPK sp. z 0.0 w Olsztynie
nr 9/2020 z dnia 17.12.2020 r.).

. Ztozenie oferty przez Wykonawce jest rownoznaczne z akceptacja postanowien

warunkow zamowienia

. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia protestow 1 odwotan.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem

oferty oraz uczestnictwem w postgpowaniu.

. Zamawiajacy nie zwraca kosztow z tytulu przygotowania i ztozenia oferty.
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13. Klauzula RODO

1

3

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o0
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119, zwanym dalej RODO) informujemy, iz:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsigbiorstwo

Komunikacyjne spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Olsztynie, 10 -434
Olsztyn ul. Kotobrzeska 40, NIP: 7390206195, REGON: 51016492 email:
mpk@mpkolsztyn.pl strona internetowa: https://www.mpkolsztyn.pl/

. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé

w sprawie przetwarzania danych osobowych na adres siedziby Administratora lub
pod adresem email: iod@mpkolsztyn.pl

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

przeprowadzenia postgpowania o zamoéwienie publiczne, do ktérego nie maja

zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(dalej: Pzp), nr sprawy FP/1/2026 ustuga zweryfikowania i opracowania dokumentoéw z
zakresu polityki antymobbingowe;j i antydyskryminacyjnej, uwzglgdniajacych wymagania
objete nowelizacja kodeksu pracy oraz przeprowadzenia szkolen antymobbingowych.

4.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zw. z ustawg z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, wykonaniem cigzgcych na Administratorze obowigzkow
prawnych zwigzanych z rozliczeniem umowy, obowigzku archiwizacji; dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami (na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, f RODO).

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich

otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w tym organy
panstwowe i podmioty publiczne.

. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez okres prowadzenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia publiczne, okres niezbgdny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen oraz okres archiwizacji dokumentow przewidziany
przepisami prawa.

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencja

niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamowienia/zlecenia
i/lub zawarcia umowy.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:
ena podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
ena podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupeinienia
Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania
lub uzupetienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego;
ena podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania
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danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

eprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

10.  Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuni¢cia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11.  Administrator Danych, deklaruje, ze nie przekazuje i nie zamierza przekazywaé
danych osobowych do panstwa trzeciego.

Spis zalacznikow do WZ stanowiacych jej integralna czesc:

1. Zalgcznik - formularz ofertowy

Serdecznie zapraszamy do zlozenia oferty



