Zatgeznik do Zavzqdzenia Nr 9/2020
Prezesa Zarzqdu MPK sp. z 0.0. w Olsziynie
zdnig 17.12.2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

o wartoci nieprzekraczajacej progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2019 poz. 2019 ze zm. ) zwany dalej ,,Regulaminem”.

§ 1.
Zasady ogdlne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwieri sektorowych zwanych dalej ,,zamdéwieniami”
o wartosci nieprzekraczajgcej progdw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych ( Dz. U.z 2019 poz. 2019
ze zm,) zwang dalej ,, ustawg Pzp”,
Informacje o aktualnych progach unijnych, ich réwnowartosei w zlotych oraz o réwnowartosci
w zlotych kwot wyrazonych w ustawie Pzp w euro, ustalonych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej ogtasza Prezes Urzedu Zamowien Publicznych w sposéb okreslony w art. 3 ust. 3
ustawy Pzp.

. Regulamin stosuje si¢ takze do udzielania zamowien sektorowych na ustugi spoteczne i inne
szozegdlne ushigi, o ktérych mowa w art. 7 pkt 34 ustawy Pzp o wartosci nieprzekraczajgcej
wartoéci okreslonej w art. 392 ust. 1 ustawy Pzp zwanych dale] nzamowieniami.

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczeiwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporejonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi, w tym wydatkowania srodkéw
finansowych w spos6b celowy, oszezgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan,
a takze optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.,

. Zaméwienia wsp6Hinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepis6w
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

. Czynnosci zwiazane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy Zamawiajgcego lub inne
osoby upowaznione przez Zarzad zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia jako Wykonawey, o ktérych mowa w art. 7 pkt 30
ustawy Pzp nie moga uczestniczy¢:

1) pracownicy Zamawiajacego
2) cztonkowie organéw Zamawiajgcego

. Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sg:

1) dyrektorzy, kierownicy —komérek organizacyjnych, pracownicy na stanowiskach
samodzielnych, inne osoby upowaznione przez Zarzad,

2) inni pracownicy Zamawiajgcego W zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

§ 2.
Ustalenie wartoéci zamdéwienia

1. Przed wszezeciem procedury udzielenia zaméwienia komdrka wnioskujgca, szacuje z nalezyty
starannoécig warto§é zamowienia, w szezegolnosei w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek zostat ujgty w planie budzetowym ( rzeczowo-finansowym).
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatiu od towarow i ustug. A L .
3. Wartodé zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod:



1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéei zamdwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu
cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giownego
Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwiedi udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

4. Wartodé zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. W formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilodci robdt budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

5 Wartodé zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedhug Sredniego kursu ztotego

w stosunku do euro.
Informacje o érednim kursie zlotego w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczenia
wartosci zaméwien lub konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okreslonych w komunikacie
Komisji Europejskiej ogtasza Prezes Urzedu Zamowien Publicznych w sposéb okreslony w art.
3 ust, 3 ustawy Pzp.

6. Ustalenie wartosci zaméwienia wymaga udokumentowania. Dokumentem z ustalenia wartosci
zamowienia jest notatka wraz z dokumentami potwierdzajacymi jego ustalenie, ktorymi
sq w szezegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia,

7, Do prawidtowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem niezbgdna jest
sawsze analiza okolicznodci danego zamowienia. Przedmiot zamoOwienia zawsze nalezy
rozpatrywaé w zakresie potrzeb Zamawigajacego ( calej spotki ). W tym celu trzeba postugiwaé sig
ponizszymi kryteriami, ktore musza wystapié facznie:

a) tozsamosé przedmiotowa zaméwienia — podobiefistwo przedmiotowe i funkejonalne
zaméwienia ( podobiefistwo dostaw, takie same ustugi, roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),

b) tozsamoéé czasowa zamowienia (mozliwoéé udzielenia zam6wienia w tym samym czasie),

¢) tozsamos$¢ podmiotowa, gj. mozliwo$é wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce,

8 Ustalenia wartodei zaméwienia dokonuje sig nie wezedniej niz 3 miesigee przed dniem wszczgeia
postepowania o udzielenia zméwienia , jezeli przedmiotem zméwienia sg dostawy lub ustugi ,
oraz nie wezeéniej niz 6 miesigcy przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowalne , z tym Ze w przypadku zamowien
udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnoszg sig do wszezgeia pierwszego z postepowan.

9. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybieraé sposobu obliczania wartosci zamodwienia.

10. Nie mozna dzieli¢ zaméwienia na odrebne zaméwienia , jezeli prowadzi to do niestosowania
ustawy Pzp, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

11. Jezeli po ustaleniu wartosci zméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na

dokonane ustalenie, przed wszezgciem postgpowania dokonuje sig zmiany wartosci zméwienia.

§ 3.

Procedury udzielenia zaméwien

1. Procedury udzielania zaméwienia obejmujg :
1) zambwienia o wartosci ponizej 10.000,00 z1. — procedura uproszczona

2) zamdwienia o wartosci réwnej i powyzej 10.000,00 zt. - procedura peina
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§4.

Procedura uproszezona

Procedure uproszczong stosuje sie do udzielania zaméwien o wartosei ponizej 10.000,00 zk.
Czynno§é wyboru wykonawcy w procedurze uproszezonej przeprowadza zainteresowana
komérka ( komdrka wnioskujaca ).

Zamowienie w procedurze uproszezonej udzielane jest poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
na rynku.

Wybér najkorzystniejszej oferty poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢
przeprowadzone telefonicznie , pisemnie lub droga elektroniczna,

Udzielenie zamoéwienia odbywa sie poprzez bezposredni zakup u  Wykonawey
z najkorzystniejsza oferta.

Do udzielania zaméwiefi o wartosei ponizej 10,000,00 zk nie jest wymagana forma pisemna
i zawarcie umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem pkt 8.

Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia , o ktérym mowa w ust, | jest faktura lub
rachunek, '

W przypadku zméwienia na roboty budowlane lub projektowe zawiera si¢ umowg w formie
pisemnej, w ktorej okredla si¢ m.in. : przedmiot zaméwienia , termin realizacji , wartos¢
zméwienia , kary umowne i warunki gwarancji/rgkojmi.

Warunkiem udzielenia zaméwienia o wartogei ponizej 10.000,00 zk jest jego pokrycie
w planie budzetowym ( rzeczowo-finansowym) na dany rok .

Dopuszeza sig stosowanie procedury petnej do udzielania zaméwien o wartodci ponizej
10.000,00 z.

§ S.

Procedura petna

Rozdzial 1 - wszezecie procedury

L.

%

Procedure pelng stosuje si¢ do udzielania zamowien o wartosci réwnej i przekraczajacej
10.000,00 zi.

Procedure pela postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartoéci réwnej lub przekraczajacej
kwote 10.000,00 zt. wszczyna si¢ poprzez zlozenie do Zarzadu lub innej upowaznionej przez
Zarzad osoby, pisemnego wniosku o wszezgeie postepowania o zamowienie.

Whiosek, o ktérym mowa w ust, 2 stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu,

Whiosek zostaje przygotowany przez kierownika komérki wnioskujacej, w przypadku stanowisk
samodzielnych, przez osobg zajmujgca stanowisko samodzielne lub inng upowazniong przez
Zarzad 0sobg.

Rozdzial 2 - wyb6r najkorzystniej oferty, wykonawcey
1. Czynnos¢ wyboru wykonawey w procedurze peej przeprowadza komdrka wnioskujgca lub

komisja przetargowa powotana przez Zarzad lub osobg przez niego upowazniong zgodnie
z zatwierdzonym sposobem wyboru wykonawcy okreslonym we wniosku, o ktérym mowa
w § 5 rozdziat 1 ust. 2.

2. Czynnosé wyboru wykonawey dokonuje si¢ W jednej lub w kilku nastgpujacych formach:

3

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie droga elektroniczng Jub pisemng zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow z zastrzezeniem ust. 3,
3) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert umieszezonych na stronach internetowych
( wydruk ze strony internetowej ), zawierajgcych ceng propenowang przez
potencjalnych wykonawedw,
4) poprzez oferte lub informacjg handlows przestang przez potencjalnego wykonawce
z wlasnej inicjatywy.
. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonaweow,
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szezegolnosci;
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1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki udzielenia i realizacji zamowienia,

4) termin i sposéb przekazania ( ztozenia ) oferty przez wykonawceg,
5} projekt umowy ( jezeli jest wymagany lub potrzebny).

Treéé oferty musi odpowiadaé warunkom i wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Oferta moze by¢ sporzadzona w postaci papierowej i zostac ztozona w formie pisemne;j

(w siedzibie zamawiajacego) lub postaci elektronicznej (np. skan w pdf) i ztozona droga
elektroniczng (e-mail).

Ztozenie jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu wystarcza do wyboru wykonawcy.,

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

W przypadku zméwienia na roboty budowlane lub projektowe zawiera sig umowg w formie
pisemnej, w ktdrej okresla sig m.in. : przedmiot zamoéwienia , termin realizacji, wartos¢ zmowienia,
kary umowne i warunki gwarancji/rgkojmi.

10, Dopuszcza sig udzielenie zaméwienia w inny sposob niz okreglony w ust, 2 tj. w trybie z wolnej

reki poprzez negocjacje warunkow dostawy , ustugi lub roboty budowalnej z wybranym jednym
wykonawcg.

Rozdzial 3 — obowiazki zamawiajgcego

1. Zarzad, cztonek komisji przetargowej, pracownik/cy Zamawiajgcego oraz inne osoby

wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania
w procedurze pelnej po stronie Zamawiajgcego lub mogace wptyna¢ na wynik tego
postepowania lub udzielajgce zamoéwienia skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej czy zostaly
prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia wymienione w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

. Zarzad, cztonek komisji przetargowej, pracownik/cy Zamawiajacego oraz inne osoby

wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania w procedurze petnej po
stronie Zamawiajacego lub mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamGwienia skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oéwiadczenia, oéwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu lub braku istnienia okelicznosei

o ktérych mowa w art. 56 ust, 2 ustawy Pzp ( konflikt interesdw ).

 Przed odebraniem o$wiadczenia Zarzad lub osoba, ktorej powierzyl on czynnosei

w postepowaniu uprzedza osoby sktadajagce o$wiadczenia o odpowiedzialnodci karnej
za ziozenie fatszywego o$wiadczenia.

 Oéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 sklada si¢ przed rozpoczgeiem wykonywania

czynnoscl zwiazanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

. Oéwiadczenie o ktérym mowa w ust. 2 sklada si¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomosci

o ich istnieniu, a oéwiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pézniej niz przed
zakohczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,

. Osoba, ktéra Zozyla oswiadezenie o braku fub istnieniu okolicznodci , o ktérych mowa w art. 56 ust, 3 ustawy

Pzp, sklada nowe oéwiadczenie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem nastgpnych postgpowan o udzielenie zamowienia,
jezeli ztozone uprzednio oéwiadczenie nie jest juz aktualne.

. W przypadku zaistnienia okolicznosct , 0 ki6rych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, dang osobe wylacza si¢

2 dokonywania czynnosci zwiazanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia.

. Czynnoéci w postgpowaniu o udzielnie zamoéwienia podjete przez osobg podlegaja wytgezeniu

w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 56 ust, 2 ustawy Pzp powtarza sie z wythk?em
otwarcia ofert oraz innych czynnosei faktycznych niewpltywajacych na wynik postgpowania.

9. O$wiadczenie , o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
10. O¢wiadezenie , 0 ktdrym mowa w ust. 2 stanowi zalaeznik nr 3 do regulaminu,



Rozdzial 4 - udzielenie zaméwienia
1. Po dokonaniu wyboru wykonawey, komérka wnioskujaca lub komisja wyznaczona do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia sktada do Zarzadu
lub osoby przez niego upowaznionej pisemny wniosek o udzielenie zamdwienia.
2. Wniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegdlnoser:
1) nazwe (firmg) albo imie i nazwisko, siedzibg wybranego wykonawcy,
2) ceng wybranej oferty,
3) uzasadnienie wyboru,
4) 2 egzemplarze umowy ( jezeli zostata sporzadzona ).
3. Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z postgpowania.
4, Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, ustnej lub innej
wymaganej prawem z zastrzezeniem §5 rozdziat 2 ust. 9.
5 %. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez Zarzad lub upowazniong
przez niego osobe, komérka wnioskujgea lub komisja wyznaczona do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zawiadamia o udzieleniu
zamowienia w ponizszy sposob

a) jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w §5 rozdziat 2
ust2  pkt 1 Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sig na
stronie internetowej zamawiajacego,

b) jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w §5 rozdziat 2
ust. 2 pkt 2 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sig
wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty (odpowiedzieli na zapytanie ofertowe).

6. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sig nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg
wybranego wykonawey, a takze ceng wybranej oferty.

Rozdzial 5 - zasady dokumentowania post¢powania
1. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza sig protokét. Protokét stanowi ztgeznik nr 4 do regulaminu.
4 Notatka z ustalenia wartosci zamoéwienia, korespondencja miedzy Zamawiajgeym
i wykonawcami prowadzona w trakcie postgpowania, oferty i inne dokumenty z postgpowania
stanowig zataczniki do protokotu. Protokot z zatgeznikami stanowi dokumentacjg postgpowania.
Protokohu nie sporzadza si¢ do zamoéwienn udzielanych w procedurze petnej udzielanych
w sposdb okreslony w § 5 rozdziat 2 ust. 10 Regulaminu . W tym przypadku sporzadza sig
protokét z negocjacji.
4. Komdrka wnioskujaca przechowuje pelng dokumentacje postepowania, o ktorej mowa
w ust, 2 wraz z umowg ( jezeli zostal zawarta ) przez okres co najmniej 4 lat od daty
zakonhczenia postepowania o zamowienie ( udzielenie zaméwienia, lub uniewaznienie
postepowania ) w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalno$é. Jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, komérka wnioskujaca przechowuje dokumentacje postgpowania i umoweg
przez caty czas frwania umowy.
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§ 6.

Uniewaznienie post¢gpowania

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty,

2. wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu,

3. cena najkorzystnigjszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszyé te kwotg do ceny naj korzystniejszej oferty, ‘

4. w trybie zaméwienia z wolnej reki, negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia,

5. w kazdym przypadku bez podania przyczyn.



§ 7.

Umowy w sprawach zaméwien

Przepisy niniejszego paragrafu stosuje si¢ w przypadku udzielenia zaméwienia i zawarcia umowy w formie
pisemne.

|. Komoérka wnioskujaca sporzadza projekt umowy i przekazuje go do akceptacji podmiotu
prowadzacego obstugg prawng Spotki.

2. Umowe sporzadza sie co najmnigj w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych stronach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla

wykonawcy a drugi dla Zamawiajgcego.

Umowe podpisuje Zarzad lub osoba przez niego upowazniona .

4. Do zawartych uméw stosuje sie przepisy Zarzadzania nr 7/20 Prezesa Zarzadu Miejskiego
Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego sp. z 0.0. w Olsztynie z dnia 19 sierpnia 2020 roku w sprawie
ustalenia zasad przygotowania i obiegu umow oraz prowadzenia w formie elektronicznej
Centralnego Rejestru Uméw oraz rejestru Kopii Uméw  zawieranych przez Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacyjnego sp. z 0.0. w Olsztynie.
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§ 8.

Postanowienia koncowe

—

Zamowienia udziela sig wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

2. W uzasadnionych przypadkach Zarzad lub osoba przez niego upowazniona, moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 i4,

3., Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sig W postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad lub osoby przez niego upowazniongj.
W notatee stuzbowej nalezy w szczegdlnodei wskazaé okolicznosei uzasadniajace odstgpienie
od stosowania Regulaminu, Notatke shuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajgeych z innych aktow prawnych, w szezegdInosci dotyezacych

finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow

okreslajacych sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze drodkow europejskich

lub innych mechanizméw finansowych.

Prezes'Za qjjﬁ.

erzy Rophan



Zatgeznik nr I do Regulamimt udzielania zamdwien
sekforowych o wartosci nieprzekraczajgeef progdw unifnych

Dlgztyty, dnia s A ———

D2l lomGEhR v e von vrvson vasn .
Nr sprawy @ ....... I P e "

Whiosek o wszczecie postepowania o zamowienie sektorowe
o warto$ci nieprzekraczajacej progéw unijnych

Prezes Zarzadu

MPK sp. z o.0.
w/m
Uzasadnienie koniecznodci udzielenia zamowienia @ ...... . P —

Whioskuje o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamOwienia, jak nizej:
1. Przedmiot zaméwienia:

2. Rodzaj zaméwienia: dostawy*/ustugi*/ roboty budowlane*
Wspélny Stownik Zaméwienh ( CPV ) 1 e :
3. Wartoéé zaméwienia z podaniem daty jej oszacowania:
(dzien, miesige, ¥0k): e e 1 o N —
Wartos¢é zamoéwienia ........ —— o TS B PLN
Warto$¢ zaméwienia ......... B I . €
Wartoéé zaméwienia oszacowano na podstawie (sposob obliczania, podstawa prawna, $redni
kurs PLN do €) ! vvvvevvnnnnn e - o o Ry o v TR R ——

Imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby odpowiedzialnej za oszacowanie wartosci

?amDWlEﬂla ......... R R——— Rk S RSy e SR O — Peneennrrrreraey
4, Proponowany termin realizacji zamowienia: ....... dni i* /tygodm*/ miesiecy* od daty
podpisania umowy : umowa pisemna/ ustna*/zamomeme*/przyje,me oferty*/ zlecenie*

5. Okre§lenie procedury przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z

dnieni

uzasaanieniem,

...... e e RS TT TR RTE ERLUU L T LA AL
B R R TR T TR TR P PP T T T T iR Pessrrriereees Cerresvrerererane ey '

6. Proponowane kryteria, wedtug ktérych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich

znaczenie;
1. Cena oferty weoenvervreernns %0



7. Proponowany skiad komisji przetargowej lub osoba/y prowadzgce postgpowanie:
Komisja w sktadzie* :

g L s e S przewodniczgcy

T T, sppseers (OEROTGK

. SOOI -1 '< .- - 4
Osoba/y prowadzace postepowanie* :

Lo s T ——— ;

- B R —

8. Deklaracja o posiadaniu §rodkow finansowych jakie mozna przeznaczy¢ na finansowanie
zamowienia zgodnie z planem budzetowym (potwierdzenie finansowania ) :
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia ............ T p— - . |
plan budzetowy ( rzeczowo-finansowy ) na rok ...t dziat/komérka -....., POZ. =......

data, podpis Dyrektora ds. Ekonomicznych -
Gléwnego Ksiggowego
9. Zalgczniki:
[— RO
. — R Ton e
2 v T — p—
podpis wnioskujgeego podpis specjalisty ds. samdwiert | logistyki
10. Do realizacji przez ............... O STR—— e

nazwa komérki organizacyjnej

AKCEPTUJACY:

NEIEUEEE NI TETIN eI PR IETIRINIRRERENY wENEETERARRERAEGSRIRIOT

data, podpis Dyrekiora ds. Ekonomicznych™/ Dyrektora ds. Technicznych®

ZATWIERDZAJACY :

RS EUUEEINIVEEAENETIROBPIREARERROERIRRIRRRY PAEIERIRREIRSREERITRRRENY

data, podpis Prezesa Zarzqdu

*wybraé odpowiednie



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych o wariofci nieprzekraczajgeef progdw unijnych

INT: SRR st guniwy e v R R S

Oswiadczenie o prawomocnym skazaniu lub jego braku za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o zamdéwienie publiczne skladane przez :

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
slebie czynnosci

O cztonka komisji przetargowej

[ biegtego

O innej osoby wykonujgcej czynnoscl zwiazane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenle
zamoéwienia

w postepowaniu o udzielenie zamAawienia DUBIICZIBED & v..ivvvverrarsrrreeriorseresreseseseresessssssnsssaseses sessesspsessssssssseessssassenssssssassonesen

la nizej podpisany:
Imie (imiona)

Nazwishktt  scovmmmmemsmmsmimsassmuis iiiemes

Uprzedzony o odpowiedzialnodci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenla, oswiadczam, Ze:

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;

1) o ktérym mowa w art.228-230a lub art. 2502 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (t.J. Dz.U.
2 2020 r, poz. 1444 ze zm.) zwane] dalej kodeksem karnym lub,

2) przeciwko wiarygodnosci dokumentdw , o ktérym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub przeciwko
mieniu, o ktdrym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowl gospodarczemu | interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym , o ktdrym mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego lub,

3) na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( t.J. Dz. U. 2 2020 r, poz. 1133 ).

OIS AN i s T

(podpis)

Uprzedzony o ocdpowiedzialno$ci karne] za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, pswiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktdrej mowa w pkt .......... [wskazad odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzef], podlegam wytgczeniu

z niniejszego postgpowania.
Olsztyn dnid.. v r

.............................................................

(podpis)



Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwied
sektorowych o warlosci nieprzekraczajacef progdw unifnych

NT SPIAWY . cvvvarimsnne s ersrensessesss

Oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia konfliktu intereséw sktadane przez :

[ kierownika zamawiajgcego
O pracownika zamawiajgcego, ktdremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla

siebie czynnosci

O] cztonka komisji przetargowe]
[0 biegtego
Ol innej osoby wykonujace] czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenle zamdwienia

w postepowaniy o udzelonie zamoOWenTE TIUBIIETIBEOUT i ysrmsvessuss isasysniots oo s ooty 65 i s ividsse desq s

Ja nize] podpisany:

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowledzialnodcl karne] za sktadanie fatszywego oéwiadczenia, oSwiadczam, ze:

1)
2)

nie ubiegam sle o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii boczne] do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykenawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem cd wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bytem cztonkiem
organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaje z 2zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosé
co do mojej bezstronnoécl lub niezaleinosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na
posiadanie bezpoéredniego lub poéredniego Interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

QIS ONTE wnnmmmmaninsamsam s

................................................................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fafszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem

okolicznoéci, o ktdrej mowa w pkt ... [wskazad odpowiedni punkt z listy wskazanef powyZej], podlegam wytgczeniu

z niniejszego postepowania.

Olg2byn eI ssmsemiansmmraneayos: Ty

.............................................................

(podpis)



Zalgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien
sektorowych o wartadel nieprsekraczajgeef progdw unijnych

Protokoél z postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego
o wartosci nieprzekraczajacej progéw unijnych

INT SDIAWY caransinaisns o

Zaméwienie udzielane jest na podstawie regulaminu udzielania zaméwien sektorowych

o wartodci nieprzekraczajacej progéw unijnych, o ktérych mowa w art, 3 ust. 1 pkt 2,
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 2019).

1. Wniosek o wszczecie postepowania z dnia ...o..oevvereniniinn , zatwierdzony przez Zarzad
lub osobe przez niego upowazniong dnia . ......ooveviriiiiri

2. Przedmiot zamoOwienia :

...........................................................................................................

3. Komisja powotana do przeprowadzenia postgpowania w sktadzie* :

T —— przewodniczgcy
5 O— cztonek
OO e sekretarz
Osoba/y prowadzace postepowanie* :
NP ———
4, W wymaganym terminie do dnia ............ Go gt .o zostaty ztozone ....... oferty.

Sposéb ziozenia ofert ( posta¢ elektroniczna drogg elektroniczng*, forma pisemna siedziba
ZATNAWIGJAOEE0 ® I 1vuusss crvivansnsioy syawans cvvnn omnnsnansmnss st G614 58TTHEE ERRIL 19V L SEDLL R D c2s

5. Wykonawcy i ceny ofert.

Oferty ztozyli ponizszy WyKONawey 1 .oeveerreserviiimrmn e
DENA GIEILY vvians v sivevavagsss sns PLN ( brutto )
B erenas s w8 RGP TRSREAR g
cena Oferty ...ocvvvnrnnriiniisinnss PLN ( brutto )
o o N S s e BT
(e 011 - A — PLN ( brutto )

6. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapito w dnit ....oovviinvnii e ' i
Przed otwarciem ofert podano kwote przeznaczona na sfinansowanie zamowienia

..................................................



7. Oferty odrzucone
W wyniku badania i oceny ofert stwierdzono :

Odrzucono ............. oferty
PP T FRUUIREELIE 15458 6o e 5 o om0 83 A 0D BRI 0 oK D RS GRS TS
Oferty nie podlegajace OArZUCENIU. ... .v.ivuisiieiriiniireeierirereererie et ee et eetsnnsen

8. Uniewaznienie postepowania**
gt R R e

9. Ztozenie oswiadczen .
Komisja*, osoba/y prowadzaca postgpowanie*, Zarzad lub upowazniona
przez niego osoba ztozyli :
e oswiadczenie, o ktérym mowa w §5 rozdziat 3 ust. 1 regulaminu,
e oswiadczenie, o ktérym mowa w §5 rozdziat 3 ust. 2 regulaminu

10. Wyb6r Wykonawcy:
Wybrano oferte ztozong przez Wykonawce :

------------------------------------

Cenaoferty : .oovvvvvvrinnnn PLN *( brutto )

Uzasaulonie WubiTI smves oo svs o s 5 G505 SE05 50 Fob s s s mmams nar e E T S
11. Komisja*, osoba/y prowadzaca postgpowanie*, na podstawie z §35 rozdziat 4 ust 1

regulaminu zlozy wniosek do Zarzadu lub osoby przez niego upowaznionej

0 udzielenie zamdéwienia Wykonawecy wymienionemu w punkcie 10 protokohu.

12, Zataczniki :
| SR ——————————

Na tym protokdt zakonczono.
ARG, oommun onpmpusasusn ;

Podpisy Komisji powotlanej do przeprowadzenia postgpowania *

S R cscrmrincl e NS e NS przewodniczacy

L et Bnn i T, cztonek

T ——— sekretarz
Podpisy osoby/oséb prowadzace postepowanie™ :

o ——

B e grimes B B O B

*wybrac odpowiednie
** jezell zachodzi przypadek



